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การผ่อนผันช าระเงนิค่าธรรมเนียมการศึกษาภาคการศึกษาปกติ  
ระดับปริญญาตรี  

งานทะเบียนและประมวลผล  ส านักงานวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์   

รายละเอียด 
 

           การผ่อนผันช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาเป็นการขยายเวลาการช าระเงิน นักศึกษาสามารถทยอยช าระเงินได้จนกว่าจะครบ
จ านวนตามก าหนดทีไ่ด้รับอนุมัติใหผ่้อนผัน    
   คุณสมบัติผู้ขอผ่อนผัน  
       นักศึกษาระดับปริญญาตรี หรือตามประกาศที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
   ก าหนดวันยื่นค าร้อง  
       ก่อนวันช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาอย่างน้อยหนึ่งสัปดาห์ ถึงวันสุดท้ายของการลงทะเบียนเรียนช่วงที่ 1  
   ระยะเวลาการผ่อนผัน  
       ครั้งละไม่เกิน 30 วัน (นับจากวันครบก าหนดช าระเงินตามประกาศ) สูงสุดไม่เกิน 2 ครั้ง 
    ก าหนดช าระเงิน  
          ช าระให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน หรือ 60 วัน นับจากวันครบก าหนดช าระเงิน  
 

หลักฐานประกอบการยื่น 
 

            

     ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ปกครอง (บิดำหรือมำรดำ)/ผู้อุปกำระ พร้อมรับรองส ำเนำ จ ำนวน 1 ชุด 
     ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ปกครอง (บิดำหรือมำรดำ)/ผู้อุปกำระ พร้อมรับรองส ำเนำ จ ำนวน 1 ชุด 
     หลักฐำนแสดงควำมสัมพันธ์กับนักศึกษำ กรณีผู้อุปกำระไม่ใช่บิดำ/มำรดำ  
     ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของนักศึกษำ พร้อมรับรองส ำเนำ จ ำนวน 1 ชุด 
     ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของนักศึกษำ พร้อมรับรองส ำเนำ จ ำนวน 1 ชุด 
     ใบรับรองของผู้ปกครอง 
     ใบรำยงำนตัวเข้ำศึกษำ (อีเมลตอบกลับจำกระบบรำยงำนตัว) จ ำนวน 1 ชุด (เฉพำะนักศึกษำใหม่ที่เข้ำศึกษำเป็นภำคกำรศึกษำแรก) 
 

มหำวิทยำลยัจัดเก็บไว้เมื่อนักศึกษำได้ช ำระเงินครบจ ำนวนแล้ว หรือตำมระเบียบสำรบรรณ 
 

 
ขั้นตอนการผ่อนผัน 

 

    1. กรอกข้อมูล ตำมแบบฟอร์มขอผ่อนผันกำรช ำระเงิน (PSU (SRT).016) ให้ครบถ้วน ถูกต้อง 
    2. ติดต่ออาจารย์ท่ีปรึกษา และคณะ เพื่อใหค้วำมเห็นชอบ ตำมค ำร้องข้อ 1 และ 2 ให้เรียบร้อย  
        ยกเว้น นักศึกษาใหม่ที่ผ่อนผันเป็นคร้ังแรกไม่ต้องด าเนินการในส่วนนี้ 
        3. ผู้ปกครอง (บิดำหรือมำรดำหรือผู้อุปกำระ) กรอกข้อมูลในใบรับรองผู้ปกครองให้เรียบร้อย พร้อมแนบส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
           และพยำนลงนำมใบรับรองด้วย จ ำนวน 1 คน  
    4. จัดท าไฟล์เอกสาร ทั้งหมดเป็นไฟล์ PDF  
    5. ยื่นเอกสาร ผ่ำน E-mail : regsurat@psu.ac.th  ก่อนลงทะเบียนเรียนอย่ำงน้อย 2 สัปดำห์  
           โดยระบุช่ือเรื่อง “ ขอผ่อนผันการช าระเงิน ” พร้อมระบุ รหัส และชื่อนักศึกษา   
         6. ตรวจสอบผล ประมำณ 3-5 วันท ำกำร ผ่ำนระบบสำรสนเทศนักศึกษำ (SIS)  เมนู บริการด้านการเงิน เลือก Payment Info 

   7.  ลงทะเบียนเรียน ให้เรียบร้อย เมื่อมีข้อมูลกำรผ่อนผันในระบบแล้ว 
   8.  ช าระเงิน เมื่อครบก ำหนดผ่อนผันผ่ำนระบบสำรสนเทศนักศึกษำ (SIS)  
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รายละเอียดการผ่อนผัน 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรณีครบก ำหนดช ำระเงินแล้ว แต่ไม่สำมำรถช ำระเงินได้ นักศึกษำสำมำรถขอขยำยกำรช ำระเงินต่อมหำวิทยำลัย ได้อีก 
30 วัน โดยเขียนค ำร้องทั่วไป ระบุเรื่อง ขอขยำยกำรช ำระเงิน พร้อมแนบหนังสือรับรองผู้ปกครอง และเอกสำรแนบเพิ่มเติม  
(ถ้ำม)ี ยื่นค ำร้องด้วยตนเองที่งำนทะเบียนฯ หรือยื่นผ่ำนอีเมล regsurat@psu.ac.th ก่อนครบก ำหนดวันช ำระเงิน 30 
วันแรกที่ขอผ่อนผัน 

 กรณีไม่ได้ช ำระเงิน หรือช ำระเงินไม่ครบตำมจ ำนวนที่ขอผ่อนผัน นักศึกษำต้องช ำระค่ำปรับสำย 500 บำท  

 กรณีไม่ได้ช ำระ หรือช ำระไม่ครบตำมก ำหนด มหำวิทยำลัยจะยกเลิกกำรลงทะเบียนเรียนทั้งหมดในภำคกำรศึกษำ 
ที่ขอผ่อนผัน 
 

1. ตรวจสอบผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา (SIS) 
2. เลือก เมนู บริการด้านการเงิน เลือก Payment Info 

3. หากมีข้อมูลการผ่อนผันในระบบแล้วให้นักศึกษา
ด าเนินการลงทะเบียนเรียนผ่านระบบภายในวันที่ก าหนด 

1. พิมพ์ใบน าช าระผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา(SIS)  
เว็บไซต์ https://sis.psu.ac.th 
2. ช าระเงินผ่านระบบ Bill Payment  
ภายใน 30 วันนับจากวันครบก าหนดช าระเงิน 
3. ส่งหลักฐานการช าระเงินที่งานทะเบียนและประมวลผล 

 

วิธกีารช าระเงนิ 

 
วิธีการตรวจสอบ 

ผลการผอ่นผนัคา่ธรรมเนยีมการศกึษา 
 

https://sis.psu.ac.th/
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ค าร้องขอผอ่นผนัช าระเงินค่าธรรมเนยีมการศึกษา 

เรื่อง   ขอผ่อนผันช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ   
เรียน   ผู้ช่วยอธิกำรบดีฝำ่ยวิชำกำร วิทยำเขตสุรำษฎร์ธำน ี

            ข้ำพเจ้ำ (  )นำย (  )นำงสำว………………………….………………………..…..…..…รหัสประจ ำตัวนักศึกษำ............................………… 
สำขำวชิำ………………………………………………………………..……..…. E-mail……………………………….…………………… โทร……….………..…..……… 

ที่อยู่ที่ติดต่อได้..……............................................................……………………………. …………….……………………………………………………………..… 

มีควำมประสงค์จะผ่อนผันกำรช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ  ภำคกำรศึกษำที่…….....ปีกำรศกึษำ…........................................…… 

จ ำนวน………………………...……บำท (………….……………………………….…………..….…………...….……………..……….) (จ ำนวนเงินเปน็ตัวอักษร)  
เนื่องจาก (กรุณาระบุเหตุผลทีใ่กล้เคียงความเป็นจริงมากที่สุด เพียง 1 เหตุผล) 
  ขำดสภำพคล่องทำงกำรเงิน/เศรษฐกิจตกต่ ำ    ได้รับผลกระทบจำกกำรแพร่ระบำด COVID-19 
  ประสบปัญหำภัยธรรมชำติ    รอยื่นเอกสำรเงินกู้ กยศ/กรอ/รอทุนกำรศึกษำ 
  ประสบปัญหำทำงกำรเกษตร    ผู้ปกครองไม่มีงำนท ำ/ไม่มีรำยได้ 

  อ่ืน ๆ (ระบุ)....................................................................................................................................... 

         ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวเป็นจริงทุกประการ  โดยข้าพเจ้าต้องช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา
ทั้งหมด ภายในวันที่มหาวิทยาลัยก าหนดตามประกาศการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา และข้าพเจ้าทราบแล้วว่าหากไม่
สามารถช าระเงินได้ภายในเวลาที่ก าหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้มหาวิทยาลัยด าเนินการตามเงื่อนไขประกาศการช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาต่อไป 
          พร้อมนี้ข้ำพเจ้ำได้แนบหลักฐำนต่ำง ๆ มำดว้ยแล้ว  ดังนี้  

 1. ใบรับรองผู้ปกครอง 
 2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน/ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูป้กครอง พร้อมรับรองส ำเนำ อยำ่งละ 1 ชุด  
 3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน/ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของนักศึกษำ  พร้อมรับรองส ำเนำ อยำ่งละ 1 ชุด 
 4. ใบรำยงำนตวัเข้ำศึกษำ (อีเมลตอบกลับจำกระบบรำยงำนตัว สน.1-2) เฉพาะนักศึกษาใหม่ที่เข้าศึกษาเป็นภาคการศึกษาแรก 
 5. อ่ืน ๆ (ระบุ)………………………….….....…….………………………………….………………..............…………………………….. 
                                                                                                                                                                  ขอแสดงควำมนับถือ 

 
                                                                  (ลงชื่อ)………………………………..…………นกัศึกษำ 
                                                                          (……………...………….……………….) 

 

 

งานทะเบียนและประมวลผล  ส านักงานวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี   
   

 
 

เฉพาะเจา้หนา้ที ่(Staff Only) 
เลขที่รับ..................................... 
วันที่รับ...................................... 
ผู้รับ.......................................... 
วันที่ส่งค าร้อง............................ 

 

PSU (SRT).016 
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1. ความเห็นอาจารย์ที่ปรึกษา (ยกเว้น ปี 1 ที่ผ่อนผันคร้ังแรก)   2. ความเห็นคณบดีที่นักศึกษาสังกัด   
     (ยกเว้น ปี 1 ที่ผ่อนผันคร้ังแรก) 

เรียน  ผู้ชว่ยอธิกำรบดีฝำ่ยวชิำกำร วิทยำเขตสุรำษฎร์ธำนี 
          เพ่ือโปรดพิจำรณำ เห็นสมควร 
 
               (  ) เห็นชอบ    (  ) ไม่เห็นชอบ 
 

ควำมเห็นเพิ่มเติม : …………………..........……………..........................….. 
…………………………………………………......…………………………….………..… 
 

(ลงชื่อ)…..………......……..………….…... 
                     วัน/เดือน/ปี…......../…………./…..........… 

 เรียน  ผู้ช่วยอธิกำรบดีฝำ่ยวชิำกำร วิทยำเขตสุรำษฎร์ธำนี 
               
 
          (  ) เห็นชอบ    (  ) ไม่เห็นชอบ 
 

 ควำมเห็นเพิ่มเติม : …………..................................………..……….... 
………………………………………......……………………………..…….………… 

         
(ลงชื่อ)…..………......……..………….…... 

              วัน/เดือน/ปี…......../…………./…..........… 

3. ความเห็นเจ้าหน้าที่ทะเบียนและประมวลผล 
 

เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิชาการ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี 
        เพื่อโปรดพิจำรณำ กำรขอผ่อนผันช ำระเงินคำ่ธรรมเนียมกำรศึกษำ ประจ ำภำคกำรศึกษำที่............ปีกำรศึกษำ........................ 
 

ข้อมูลประกอบการพิจารณา 

   ก. ข้อมูลนักศึกษา 
      1) เหตุผลที่ขอผ่อนผัน ………………..……………………………………………………………………………………………… 
      2) จ ำนวนเงินที่ขอผ่อนผัน………………………………. บำท 
      3) ประวัติกำรผ่อนผัน   ผ่อนผันเป็นครั้งแรก  เคยผ่อนผัน 
      4) ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม.................................. 
   ข. ข้อมูลผู้ปกครอง 
      1) อำชีพ ……………………………………..…………………………………………………………..……………………..………… 
      2) รำยได้ต่อเดือน.......................บำท 
   ค. ก าหนดช าระเงินกรณีได้รบัอนุมัติ : 30 วันนับจำกวันครบก ำหนดช ำระเงิน 
   ง.  ผ่อนผันภำยในวนัที่ก ำหนด   ผ่อนผันหลงัพ้นก ำหนด อำจมีค่ำปรบัสำย 500 บำท 
 

                                  (ลงชื่อ)…..……..….......…..………….…... 
                                                                          วัน/เดือน/ป…ี........./……..…./….......… 

 

4. ค าสั่งผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวิชาการ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี 
        
                                                       อนุมัติ       ไม่อนุมัติ 
 

ความเห็นเพิ่มเติม : …………………..................................................................…………………..........………………………………………………………….. 
…………………..................................................................…………………..........…………………………………………………………………………………………         
…………………..................................................................…………………..........………………………………………………..……………………………………… 
 
                                                                (ลงชื่อ)….....………..……..………..…….…... 

       วัน/เดือน/ป…ี........./…..….…./…........… 
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ใบรับรองผู้ปกครอง 

เขียนที่.................................................................................................... 

                 วันท่ี……....เดือน............................................พ.ศ………...............…......... 

 ข้ำพเจ้ำ (  )นำย (  )นำง (  )นำงสำว.................................................................................................................................................. 

ที่อยู่ปัจจุบนั   ตำมส ำเนำทะเบียนบ้ำน    ย้ำยที่อยู่ใหม่ เลขที.่............................ หมู่.................ซอย...............................................  
ต ำบล............................................................อ ำเภอ................................................................จังหวัด..................................................................  
รหัสไปรษณีย์..................................หมำยเลขโทรศัพท์.........................................................อำชพี.................................................................... 

อำยุ................ปี รำยได้ต่อเดือน................................บำท เปน็ผูป้กครองของ (  )นำย (  )นำงสำว)..............................................................  
 

มีควำมเก่ียวข้องกันเป็น (  ) บิดำ   (  ) มำรดำ  (  ) ผู้อุปกำระ (  ) อ่ืน ๆ ...................................................................................................   
มีควำมประสงค์ที่จะให้นักศึกษำตำมรำยชื่อข้ำงต้นด ำเนินกำร 
  

            ผ่อนผันช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ    ภำคกำรศึกษำที่.........ปีกำรศึกษำ................ จ ำนวน..............................บำท 
 

  ย้ำยคณะ    ย้ำยสำขำวชิำ   ลำออก   ภำคกำรศึกษำที่........ ปีกำรศึกษำ…….............. 
 

  ลำพักกำรศึกษำ ภำคกำรศึกษำที่........ปีกำรศึกษำ......................ถึง ภำคกำรศึกษำที่…..…...ปีกำรศึกษำ…......................... 
 

  อ่ืน ๆ (ระบุ)…………………..……………………………………………………..…….....................…..............……………………………………….…. 
 

ทั้งนี้  เพรำะ(เหตุผล)......................................................................................................................................................................... 
 

.............................................................................................................................................................................................................................  
  

            กำรใดที่ (   ) นำย (   ) นำงสำว.................................................................... (   ) บุตร (   ) ผู้อยู่ในควำมปกครองของข้ำพเจ้ำได้กระท ำไป 
ตำมใบรับรองผู้ปกครองฉบับนี้ ข้ำพเจ้ำยินยอมเป็นผู้รับผิดชอบทั้งหมด และให้มีผลสมบูรณ์ตำมระเบียบ/ประกำศ/ข้อปฏิบัติ และ
ข้อบังคับของมหำวิทยำลัยทุกประกำร  ข้ำพเจ้ำได้ทรำบ และเข้ำใจข้อควำมดีแล้ว จึงได้ลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำนส ำคัญด้วยแล้ว  

                                 

                              ขอแสดงควำมนบัถือ 

                    (ลงชื่อ)..............................................ผู้ปกครอง 

               (ลงชื่อ)..............................................พยำน (กรณีขอผ่อนผัน) 
 

หากตรวจสอบภายหลังพบว่ามีการปลอมแปลงเอกสารที่เกี่ยวข้องกับผู้ปกครองถือว่าค าร้องดังกล่าวถูกยกเลิก  
และด าเนินการตามระเบียบ/ขอ้บังคับ และประกาศที่เกี่ยวขอ้งของมหาวิทยาลัยต่อไป 

 

งานทะเบยีนและประมวลผล  ส านกังานวทิยาเขตสรุาษฎรธ์าน ี    
   


