
 
 

 
 

 

ประกาศมหาวิทยาลยัสงขลานครนิทร์ 

    เรือ่ง  แนวปฏบิตัใินการสอบ 
  มหาวทิยาลยัสงขลานครนิทร ์วทิยาเขตสรุาษฎรธ์าน ีพ.ศ. 2566 

 ____________________ 

          โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่อง แนวปฏิบัติ
ในการสอบ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี เพื่อให้การสอบของนักศึกษา
ทุกคณะและหน่วยงานในวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี ด าเนินเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ           
มีประสิทธิภาพมากขึ้น สอดคล้องกับการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

          อาศัยอ านาจตามค าสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ที่ 1569/2565 ลงวันที่ 11 ตุลาคม 
2565 เรื่อง มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบให้รองอธิการบดีฝ่ายต่างๆ ปฏิบัติการแทน
อธิการบดี และมติที ่ประชุมคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี ในคราวประชุม       
ครั้งที่ 75 (5/2566) เมื่อวันที่ 19 กรกฎาคม 2566 เรื่อง แนวปฏิบัติการคุมสอบของมหาวิทยาลัย 
สงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี จึงให้ออกประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ดังนี้ 

ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื ่อง แนวปฏิบัติ      
ในการสอบ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี พ.ศ. 2566” 

ข้อ 2 ประกาศนี้ใช้บังคับตั้งแต่ปีการศึกษา 2566 เป็นต้นไป 

ข้อ 3 ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื ่อง แนวปฏิบัติในการสอบ
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี ลงวันที่ 4 กรกฎาคม 2556 

ข้อ 4 ให้หน่วยงานด าเนินการประกาศวัน เวลา สถานที ่ และรายชื ่อผู ้เข ้าสอบ          
ในรายวิชานั้นๆ และนักศึกษาต้องเข้าสอบตามที่มีประกาศดังกล่าวข้างต้น 

ข้อ 5 ผู้เข้าสอบ 

         5.1 นักศึกษาผู้เข้าสอบต้องไม่ถูกตัดสิทธิ์การสอบจากมหาวิทยาลัย 
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5.2 นักศึกษาผู ้เข้าสอบต้องแต่งกายให้เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย   
สงขลานครินทร์ ว่าด้วยเครื่องแบบนักศึกษามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

         5.3 นักศึกษาผู ้เข ้าสอบต้องแสดงบัตรประจ าตัวนักศึกษาหรือบัตรอื ่นใด          
ที่หน่วยงานราชการออกให้ซึ่งมีหมายเลขประจ าตัว 13 หลักพร้อมรูปถ่ายปรากฏบนบัตรที่แสดง 
และต้องเป็นตัวจริงเท่านั ้น หากกรณี เกิดเหตุสุดวิส ัยไม่มีบัตรแสดงตัว ให้ตรวจสอบ           
การแสดงตัวเป็นนักศึกษาผ่านระบบสารสนเทศนักศึกษา 

5.4 ห้ามนักศึกษาผู้เข้าสอบน าต ารา บันทึก เอกสาร เครื่องมือสื่อสาร อุปกรณ์
อิเล็กทรอนิกส์หรือสิ่งอ่ืนใดเข้าห้องสอบ เว้นแต่อาจารย์ประจ าวิชาอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษร 

5.5 นักศึกษาผู้เข้าสอบต้องมีอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบของตนเองเท่านั้น และไม่
อนุญาตให้หยิบยืมผู้อ่ืนในห้องสอบ เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบ 

5.6 นักศึกษาผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบเมื่อได้รับอนุญาตจากกรรมการคุมสอบและ
นั่งตามที่ก าหนดไว้ กรณีที่มีความจ าเป็นต้องออกจากห้องสอบในระหว่างการสอบต้องได้รับ
อนุญาตจากกรรมการคุมสอบเสียก่อน 

5.7 นักศึกษาผู้เข้าสอบเข้าห้องสายได้ไม่เกิน 15 นาที และอนุญาตให้ออกจาก
ห้องสอบหลังจากการสอบผ่านไปแล้ว 40 นาที 

5.8 นักศึกษาผู้เข้าสอบตรวจทานข้อสอบก่อนเริ่มท าข้อสอบ หากข้อสอบมีปัญหา
หรือไม่ครบถ้วน ให้น าไปเปล่ียนที่กรรมการคุมสอบ 

5.9 หากมีข้อสงสัยใดๆ เกี ่ยวกับข้อสอบและกระดาษค าตอบให้นักศึกษา         
ผู้เข้าสอบแจ้งต่อกรรมการคุมสอบ และต้องได้รับอนุญาตก่อนกระท าการ 

5.10 เมื่อมีประกาศจากกรรมการคุมสอบว่าหมดเวลาสอบ ให้ยุติการท าข้อสอบ
โดยทันที หากมีผู ้เข้าสอบฝ่าฝืนประกาศจากกรรมการคุมสอบให้ถือว่าผู ้เข้าสอบรายนั้น          
ไม่ต้องการส่งค าตอบ 

5.11 การส่งข้อสอบและกระดาษค าตอบให้เป็นไปตามกรรมการคุมสอบก าหนด 

5.12 ห้ามนักศึกษาผู้เข้าสอบน าข้อสอบ กระดาษค าตอบหรือสมุดค าตอบและ
เอกสารหรืออุปกรณ์อื่นใดออกจากห้องสอบ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากอาจารย์ประจ าวิชาที่ได้
ก าหนดไว้เป็นลายลักษณ์อักษร 
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5.13 นักศึกษาผู้เข้าสอบที่สอบเสร็จก่อน ต้องออกจากบริเวณห้องสอบและ     
ไม่ท าการใดๆ อันเป็นการรบกวนผู้เข้าสอบที่ก าลังสอบโดยเด็ดขาด 

5.14 นักศึกษาผู้เข้าสอบที่มีอาการป่วยหรือมีเหตุสุดวิสัยท าให้ไม่สามารถเข้า
สอบได้ ต้องยื่นค าร้องขอผ่อนผันการสอบต่ออาจารย์ผู้สอนหรือผู้ประสานงานรายวิชาภายใน  
วันถัดไปหลังจากการสอบแต่ไม่เกินเจ็ดวันท าการ 

5.15 การขอผ่อนผันการสอบเนื่องจากมีอาการป่วยต้องแสดงใบรับรองแพทย์
จากสถานพยาบาลของรัฐด้วยทุกครั ้งหรือมีเหตุสุดวิส ัยอื ่นให้แนบหลักฐานที ่ช ี ้ช ัดว่ามี         
ความจ าเป็นที่ต้องผ่อนผัน 

ข้อ 6 กรรมการคุมสอบ 

6.1 กรรมการคุมสอบรับข้อสอบพร้อมลงชื่อรับข้อสอบก่อนเวลาสอบ 30 นาที 

6.2 กรรมการคุมสอบนับข้อสอบให้ครบตามจ านวนที่ระบุหน้าซองข้อสอบและ
แจกข้อสอบตามรายชื่อผู้เข้าสอบ 

6.3 กรรมการคุมสอบตรวจสอบใบรายชื ่อผู ้เข้าสอบ พร้อมแจ้งให้นักศึกษา      
ผู้เข้าสอบตรวจทานข้อสอบก่อนเริ่มท าข้อสอบ เมื่อเริ่มสอบได้ 10 นาที กรรมการคุมสอบต้องให้
นักศึกษาผู้เข้าสอบลงชื่อในใบรายชื่อ พร้อมตรวจสอบหลักฐานการแสดงตัวเป็นนักศึกษา 

6.4 การเปลี ่ยนแปลงกรรมการคุมสอบ หากมีความจ าเป็นไม่สามารถ          
ท าการคุมสอบได้ให้ท าหนังสือเป็นลายลักษณ์อักษร ถึงผู ้บังคับบัญชาระดับคณบดีหรือ
ผูอ้ านวยการของหน่วยงานที่ท่านสังกัดเพื่อขออนุมัติล่วงหน้าโดยแจ้งชื่อกรรมการคุมสอบแทน 

6.5 ค าสั่งแต่งตั้งกรรมการคุมสอบมีชื่อผู้คุมสอบ วิชาละ 1-2 คน และแต่ละ
ห้องสอบมีกรรมการคุมสอบตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป ขึ้นอยู่กับจ านวนผู้เข้าสอบแต่ละรายวิชาในห้อง
สอบนั้น โดยกรรมการคุมสอบต้องคุมสอบให้เสร็จสิ้นทุกรายวิชาในห้องสอบนั้น 

6.6 กรรมการคุมสอบด าเนินการคุมสอบอย่างเคร่งครัด หากพบนักศึกษา      
ผู ้เข้าสอบคนใด มีพฤติกรรมส่อทุจริตในการสอบ ให้กรรมการคุมสอบบันทึกข้อมูลและ
พฤติกรรมในแบบรายงาน เรื่อง นักศึกษามีพฤติกรรมส่อทุจริตในการสอบ พร้อมอายัติหลักฐาน
ที่เกี่ยวข้องกับพฤติกรรมดังกล่าวไว้ (ยกเว้นข้อสอบและกระดาษค าตอบ) โดยให้นักศึกษา       
ผู้เข้าสอบได้ท าข้อสอบต่อไปจนเสร็จสิ้น จึงน าส่งแบบรายงานพร้อมหลักฐานดังกล่าวไปยัง
กรรมการรับส่งข้อสอบเพื่อด าเนินการตามกระบวนการสอบสวนทางวินัยนักศึกษาต่อไป 
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6.7 กรณีข้อสอบมีข้อผิดพลาด ขอให้กรรมการคุมสอบประสานงานไปยัง        
ผู้ประสานงานรายวิชาตามหมายเลขติดต่อหน้าซองข้อสอบ กรณีข้อสอบมีปัญหา เช่น จ านวน
ข้อสอบไม่เพียงพอกับจ านวนนักศึกษาผู้เข้าสอบ ขอให้กรรมการคุมสอบประสานงานไปยัง       
ผู้ประสานงานการจัดสอบ 

6.8 เมื่อเสร็จสิ้นการสอบ กรรมการคุมสอบเก็บข้อสอบและนับจ านวนข้อสอบ 
ใส่ซองข้อสอบให้ครบถ้วน โดยจัดเรียงข้อสอบแยกตามกลุ่มเรียน ลงชื ่อกรรมการคุมสอบ       
ที่หน้าซองข้อสอบ และน าข้อสอบไปคืนห้องรับส่งข้อสอบพร้อมลงชื่อส่งข้อสอบ 

ข้อ 7 การจัดสอบ 

7.1 การเปลี่ยนแปลงการจัดสอบไม่ว่ากรณีแจ้งสอบในตารางเปลี่ยนเป็นนอก
ตาราง หรือแจ้งสอบนอกตารางเปล่ียนเป็นในตาราง ผู้ประสงค์จะขอเปล่ียนแปลงต้องมีเหตุผล
และความจ าเป็นพิเศษ และให้ยื่นขออนุมัติต่อคณบดี ภายในสี่สัปดาห์แรกของภาคการศึกษา 

7.2 การสอบนอกตาราง คณะและหน่วยงานแจ้งวัน-เวลาสอบ ห้องสอบและ
รายชื่อกรรมการคุมสอบอย่างน้อย 2 ท่านต่อห้อง หรือขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของอาจารย์ประจ า
รายวิชานั้นให้งานทะเบียนและประมวลผลเพื่อประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

7.3 การไม่จัดสอบส าหรับรายวิชาใดๆ ให้คณะและหน่วยงานแจ้งงานทะเบียน
และประมวลผลทราบพร้อมการแจ้งเปิดรายวิชา 

ข้อ 8 การทุจริตในการวัดผล 

8.1 นักศึกษาผู้เข้าสอบที่ท าการทุจริตหรือกระท าการใดๆ ที่ส่อไปในทางทุจริต
ในการวัดผล ถือเป็นการกระท าความผิดวินัยร้ายแรง ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
ว่าด้วยวินัยนักศึกษา โดยนักศึกษาจะต้องเข้าสู่กระบวนการสอบสวนทางวินัยนักศึกษา ซึ่งอาจ
ได้รับโทษสถานใดสถานหนึ่ง ดังนี้ 

 8.1.1 ภาคทัณฑ์ตลอดสภาพการเป็นนักศึกษา และพักการเรียน    
ตั้งแต่ 1 ภาคการศึกษา ถึง 2 ภาคการศึกษา ในภาคการศึกษาถัดจากภาคการศึกษาที่กระท า
ความผิด 

 8.1.2 ให้พ้นจากสภาพการเป็นนักศึกษา 
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8.2 หากปรากฏว่า นักศึกษากระท าทุจริตในการวัดผลจริง ให้นักศึกษาได้ระดับ
คะแนน E หรือสัญลักษณ์ F หรือ U ในรายวิชานั้น ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
ว่าด้วยการศึกษาชั้นปริญญาตรีและการศึกษาตลอดชีวิต    

ข้อ 9 การยกเลิกการสอบในกรณีที ่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุการณ์ไม่ปกติที ่ท าให้      
การสอบด าเนินการไม่สมบูรณ์ให้คณะและหน่วยงานเสนอขออนุมัติต่อมหาวิทยาลัย 

ข้อ 10 ให้รองอธิการบดีวิทยาเขตสุราษฎร์ธานีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ ในกรณี
ที่มีปัญหาหรือข้อสงสัยเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ให้รองอธิการบดีวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี
เป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัยและให้ถือเป็นที่สุด 

 
ประกาศ ณ วันที่  15 กันยายน พ.ศ. 2566 

 

 

                   #sg01# 

         (รองศาสตราจารย์สุชาดา ทิพย์มนตรี) 
                                              รองอธิการบดีวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติการแทน 
              อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                             

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

(ส าเนา) 

ประกาศมหาวิทยาลยัสงขลานครนิทร์ 

    เรือ่ง  แนวปฏบิตัใินการสอบ 
  มหาวทิยาลยัสงขลานครนิทร ์วทิยาเขตสรุาษฎรธ์าน ีพ.ศ. 2566 

 ____________________ 

          โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื่อง แนวปฏิบัติ
ในการสอบ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี เพื่อให้การสอบของนักศึกษา
ทุกคณะและหน่วยงานในวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี ด าเนินเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ           
มีประสิทธิภาพมากขึ้น สอดคล้องกับการจัดการศึกษาของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

          อาศัยอ านาจตามค าสั่งมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ที่ 1569/2565 ลงวันที่ 11 ตุลาคม 
2565 เรื่อง มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบให้รองอธิการบดีฝ่ายต่างๆ ปฏิบัติการแทน
อธิการบดี และมติที ่ประชุมคณะกรรมการวิชาการวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี ในคราวประชุม       
ครั้งที่ 75 (5/2566) เมื่อวันที่ 19 กรกฎาคม 2566 เรื่อง แนวปฏิบัติการคุมสอบของมหาวิทยาลัย 
สงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี จึงให้ออกประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ดังนี้ 

ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื ่อง แนวปฏิบัติ      
ในการสอบ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี พ.ศ. 2566” 

ข้อ 2 ประกาศนี้ใช้บังคับตั้งแต่ปีการศึกษา 2566 เป็นต้นไป 

ข้อ 3 ให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เรื ่อง แนวปฏิบัติในการสอบ
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตสุราษฎร์ธานี ลงวันที่ 4 กรกฎาคม 2556 

ข้อ 4 ให้หน่วยงานด าเนินการประกาศวัน เวลา สถานที ่ และรายชื ่อผู ้เข ้าสอบ          
ในรายวิชานั้นๆ และนักศึกษาต้องเข้าสอบตามที่มีประกาศดังกล่าวข้างต้น 

ข้อ 5 ผู้เข้าสอบ 

         5.1 นักศึกษาผู้เข้าสอบต้องไม่ถูกตัดสิทธิ์การสอบจากมหาวิทยาลัย 
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8.2 หากปรากฏว่า นักศึกษากระท าทุจริตในการวัดผลจริง ให้นักศึกษาได้ระดับ
คะแนน E หรือสัญลักษณ์ F หรือ U ในรายวิชานั้น ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
ว่าด้วยการศึกษาชั้นปริญญาตรีและการศึกษาตลอดชีวิต    

ข้อ 9 การยกเลิกการสอบในกรณีที ่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุการณ์ไม่ปกติที ่ท าให้      
การสอบด าเนินการไม่สมบูรณ์ให้คณะและหน่วยงานเสนอขออนุมัติต่อมหาวิทยาลัย 

ข้อ 10 ให้รองอธิการบดีวิทยาเขตสุราษฎร์ธานีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ ในกรณี
ที่มีปัญหาหรือข้อสงสัยเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ให้รองอธิการบดีวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี
เป็นผู้มีอ านาจวินิจฉัยและให้ถือเป็นที่สุด 

 
ประกาศ ณ วันที่  15 กันยายน พ.ศ. 2566 

 

       (ลงชื่อ)  สุชาดา ทิพย์มนตรี 

       (รองศาสตราจารย์สุชาดา ทิพย์มนตรี) 
                                              รองอธิการบดีวิทยาเขตสุราษฎร์ธานี ปฏิบัติการแทน 
               อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                ส าเนาถูกต้อง 

           
 
 
 

   (นางสาวเพ็ญพักตร์  อร่ามเรือง)                                                                         
         นักวิชาการอุดมศึกษา           เพ็ญพักตร์/พิมพ์/ทาน 
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